Quy ché lam vigc tai Pai hdi déng c6 dong thuong nién ndm 2025 Céng ty Cé phan Tdp doan GELEX

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap — Tw do — Hanh phic

Ha Noi, ngay 05 thang 03 ndm 2025
QUY CHE LAM VIEC TAI

- Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dugc Quéc hpi nuée CHXHCN Viét Nam khoa X1V,
k9 hop thit 9 théng qua ngay 17/06/2020 va c6 hiéu lyc tik ngay 01/01/2021;

- Ludt 56 03/2022/QHIS sika d6i, b6 sung mot s dibu ciia Ludt ddu tw cong, Ludt ddu tw theo
phuong thitc doi tdc céng tw, Ludt déu tw, ludt nha &, Ludt dau thau, Ludt dién lyc, Ludt
doanh nghiép, Ludt thué tiéu thy ddc biét va Ludt thi hamh dn déin su dugc Quédc héi nude
CHXHCN Viét Nam khéa XV, kp hop bét thuong lan thir nhdt thong qua ngay 11/01/2022 va
6 hiéu luc tie ngay 01/03/2022;

- Ludt Chitng khodn sé $ 54/2019/QHI14 duoc Qudc héi meée CHXHCN Viét Nam khéa X1V, ky
hop thit 8 thong qua ngay 26/11/2019, ¢6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 01/01/2021, sira d6i bé
sung boi Ludt s6 ) 56/2024/QH15 duoc Quéc héi nuée CHXHCN Viét Nam théng qua ngay
29/11/2024;

- Diéu 12 té chirc va hoat dong Cong ty c6 phan Tdp doan GELEX;

- Quy ché npi bg vé quan tri cong ty ciia Cong ty ¢6 phan Tdp doon GELEX.

Kinh trinh Dai hoi ddng cb dong thong qua Quy ché 1am viéc tai Dai hoi dbng cb déng thudng nién
nam 2025 véi cde ndi dung nhu sau:

CHUONG L. QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh va d6i twgng 4p dung
1.1. Quy ché nay ap dung cho viéc t chire hop Pai hoi ddng cb dong thudng nién ndm 2025 (“Dai
h{i”) cia Cong ty Cd phan Tap doan GELEX (“Céng ty”).
1.2. Quy che nay quy dinh nguyen tc lam viéc, trat tw Pai hoi; didu kién va cach thirc tham du

Dai hoi; quyen va nghia vu cua cb dong hodic nguou dai dién theo Uy quyén clia ¢b déng va cic co
quan diéu hanh, gitp viéc Dai hoi; cach thic tién hanh, biéu quyet va théng qua céc ndi dung bidu

quyét tai Dai hoi.

1.3. Tht ca céc cb dong hodc ngu:orl dai dién theo iy quyén clia cb dbng; cac co quan diéu hanh,
gitip viéc Pai hoi; cac ca nhén va td chire ¢6 lién quan khéc ¢6 trach nhiém tuén tha Quy ché nay.
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Pidu 2. Giai thich tir ngi

Trong Quy ché nay, céc tir ngit dudi déy duoc hidu nhu sau:
2.1, “Céng ty” hosic “GELEX” 12 Céng ty Cb phan Tép doan GELEX.
2.2, “DHDCD” hoic “Pai hpi” 13 Dai hoi ddng cb dong thuong nién ndm 2025 cia Cong ty Cb
phén Tap doan GELEX.
2.3. “Dai biéu” 14 ¢b dong hogc ngudi dai dién theo iy quyén (hop 1¢) ctia c¢b déng tham du cudce
hop DPHDCD.
2.4, “Phwong tién dign ¥ 1a phuong ti¢n hoat dong dua trén céng nghé dién, dién ti, k§ thudt
sb, tir tinh, truyén dén khong day, quang hoc, dién tir hodc cong nghé tuong tu.
2.5. “DHDCD triee tiép két hop véi truc tuyén” 1a cubc hop DPHDCP duge td chirc duéi hinh
thirc cac Dai biéu tham dy dai hdi truc tiép hodc truc tuyén va str dung Hé théng bo phiéu dién tir
{8 thuc hién céc quyén biéu quyét ctia minh. Day 1a hinh thire t§ chirc Dai hdi st dung phuong tién
dién tir dé truyén tai hinh anh, 4m thanh thong qua mdi trudng Internet, cho phép Dai biéu ¢ nhiéu

dia d1em khac nhau c6 thé theo ddi truc tuyén dién bién Dai hoi, tham gia théo luén va biéu quyét

c4c van dé ctia cude hop.
2.6. “Bo plneu dién tir” 1a viéc Dai bidu (bao gdm ca Dai bidu tham dur truc tlep va truc tuyén) st

dung may tinh hodc cac thiét bi khac ¢6 két nbi Internet d& thuc hién biéu quyét thong qua He théng
bo phiu dién tr do GELEX quy dinh va thong béo.

2.7. “H¢ théng bé phiéu dign tie” hodc “HE thong DHBCD tryc fuyén” 1a hé théng hd trg t6
chitc PHDPCD tai website https://ezgsm.fpts.com.vn, cung cép cho Dai biéu céc cong cu dé thuc
hién céc quyén lién quan khi tham du DPHPCD (bao gdm viée dang ky tham du hop Pai héi, Gy
quyén du dai hoi, biéu quyét truc tuyén va bau ctt true tuyén, )

2.8, “Yéu to dinh danh” 13 nhimg thong tin cAn thiét @& x4c dinh chinh xac mét dbi tuong trong
mot hoan canh.

2.9. “Tai khoan truy cip” hoic “Théng tin ding nhdp” la nhiing thong tin cAn thiét nhu tén déng

nhép, mét khdu va/hodc cac Yéu t6 dinh danh khac (néu c6) ctia mdi Pai biéu, dugc sir dung dé
dang nhép/truy cép vao Hé théng PHPCD tryc tuyén va thuc hién bo phiéu dién tir.

2.10. “Xdc thue” 12 kiém tra, xac minh céc thdng tin cla dbi twong c6 ding 14 nhing théng tin ma
dbi tuong cung cép, hogc khai béo.

2.11. “Béu dén phiéu”: 1a cach thuc hién ctia phuong thirc Béu dén phleu ma cac Dai biéu don sb
phiéu cho mét (01) tng cit vién hoéc chia déu sb phiéu bau cho téi da sb tmg cir vién theo s6 luong

thanh vién Hoi dong quan tri cAn bau (01);

2.12. “Téng s6 lwong plueu biéu quyet dai dign”: duogc hiéu 1a sb phleu co quyen bidu quyet bao
gdm s0 lugng phleu do Pai biéu sé hitu va/hodc nhén ty quyén tir mot hodc nhiéu Dai biéu khéc.
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2.13. “Sw kién bat kha khdng” 1a nhiing sy kién xay ra mot cach khach quan khong thé luong
trude duge va khong thé khic phuc duge mic du da ap dung moi big¢n phép cAn thiét va kha ning

cho phép.

CHUONG IL PIEU KIEN VA CACH THUC THAM DU’ DAI HQI PONG coO
PONG VA BO PHIEU DIEN TU

Pidu 3. Didu kién, cdch thirc tham duw Pai hoi
3.1. Diéu kién tham du

a. Thanh phén tham du:

Céc cb dong c6 tén trong danh séch cb dbng c6 quyén du hop PHDCD thuong nién nam 2025 chét
ngay 25/02/2025 duge 1ap theo théng béo thye hién quyén ctia Cong ty guri Tong cobng ty Luu ky va
Bu trir chimg khoan Viét Nam va ngudi dai dién theo uy quyen hop 1€ cta cac cb déng c6 tén trong
danh séch néu trén déu cé quyen tham du va biéu quyet cac van @8 tai Dai hoi.

b. Yéu cau cong nghé:

Dai biéu tham du cudc hop PHDCD cAn sit dung thiét bi hop phu hop, két ndi dugc mang Internet
& dam bao theo ddi dugc dién bién ctia Dai hoi (dm véi cac Pai biéu hop truc tuyén) va thuc hién
b6 phiéu dién tir (461 véi céc Dai biéu hop truc tuyén va tryc tiép), bao gdm nhung khong gidi han:

méy tinh c4 nhan, mdy tinh xach tay, méy tinh bang, dién thoai théng minh két ndi duoc Internet.

3.2. Cach thirc tham du

a. Déi véi cb dong:
M&i ¢ déng trong danh séch ) dong ¢6 quyén du hop PHDCD thudng nién nam 2025 chét ngay
25/02/2025 cua Cong ty duge cung chp mot (01) va chi mdt (01) tén ding nhép va mét khéu truy
clp tuong Ung dé tham dy DPHDCD va bo phiéu dién t. Tén dang nhép va mét khau truy cép nay
dugc gui cho ting Cb dong theo Thong bédo moi hop PHDCD. Cb dbng khi nhin duge Thong béo
mdi hop c6 thong tin li€n quan dén Tai khoan truy cép phai chiu trach nhiém bao mét thong tin clia
minh d& dam bao chi ¢6 cb dong méi ¢6 quyén tham du va bo phiéu trén Hé théng bo phidu dién t.
Céng ty s& hd trg td1 da trong viéc dam bao cho ch dong duoc tham du va biéu quyet tai cudc hop
DHDCP nhung khong chiu trach nhiém 81 véi nhitng vén d& phét sinh do cb dong 1am mét/16 thong
tin Tai khoan truy cap.

b. Déi véi dai dién theo ty quyén ctia cb dong:
Ch dong khong tham du hop thong qua hinh thue truc tiép/truc tuyén va bd phleu dién tr co thé oy
quyén cho ngum khac tham du theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty va Quy ché nay. Sau khi nhén dugc

vin ban 1y quyén hop 1€ ciia bén ly quyén va bén nhén uy quyén, Céng ty s& cung cép Tai khoan
truy cdp cho bén nhén uy quyen dé bén nhan ty quyen (véi tu cach dai dién theo ty quyen cta cb
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dong) tién hanh thyc hién quyén va nghia vu theo ndi dung dugce y quyén. Cong ty s& cung cAp Tai
khoan truy cép cho dai dién theo uy quyén ciia cb dong theo hinh thirc guri thong qua thu moi/ hom
fhr dién tit/ sb dién thoai. Bén iy quyén phai cung cép ddy di, chinh xdc dia chi nhan thong tin Tai
khoan truy cép ctia bén nhén uy quyén cho Cong ty va chiu hoan toan trach nhiém véi thong tin ty
quyén da gui vé Cong ty.

Trudng hop bén nhan uy quyén 12 cb déng Cong ty, bén nhén Gy quyén nay tiy theo nhu ciu cia
minh c6 thé lva chon: (i) sir dung tai khoan truy cép cia chinh minh (d3 dwoc néu trong Thong bao
mdi hop cta Cong ty) dé tién hanh tham du va biéu quyét cac ndi dung dugc Gy quyén tai Dai hoi;
hodc (if) yéu cAu Céng ty cung cép thém Tai khoan truy cép khac nhur trinh ty néi trén dé tién hanh
tham du va biéu quyét cac ndi dung dugce ty quyén tai Dai hoi.
c. Liuy dbi voi cb dong/ dai dién theo uy quyén clia ¢b dong tham dy trire tiép tai Dai hoi:
- Cé déng khi tham du DHDCD theo hinh thiic tric tiép cdn xudt trinh: ban goc CCCD/Thé
ciin cude/Hé chidu (voi cd nhdn); Ban sao GCNDKDN/GPHD (@8 v6i 16 chike); ban goc
Théng bdo moi hop.
- Nguoi dugc 1y quyén tham dy DHPCD theo hinh thikc tryc tiép can xudt trinh: ban sao
CCCD/ThS cin cude/HG chiéu/GCNDKDN/GPHD ciia ¢d dong 1ty quyén; ban goc CCCD/
Thé cdn cude/HS chiéu ciia minh; bdn gé'c Gidy 1y quyén (néu chuwa guti vé GELEX trudc
dé), ban goc Thong bdo moi hop.
3.3. Cung cAp thong tin diing nhap vao Heé théng bo phiéu dién tir
a. Cung cip théng tin dang nhap:
Théng tin dudng dén truy cdp vao He théng bo phiéu dién tir, Tai khoan truy cép nhim tham du
DHPCD sé& duge cung cip trong Thong bao mdi hop (hodc hinh thitc thong béo thong tin ddng nhép
do Céng ty quy dinh). Dai biéu phai c6 tréch nhiém bao méat Tai khoan truy cap duoc cip dé dam
bao rang chi c6 Dai bidu méi c6 quyen tham du Pai hdi va thye hién viéc bo phjéu trén Hé théng bd
phiéu dién tir va chiu hoan toan trach nhiém dbi véi cac théng tin d& ding ky nay.
b. Cung cép lai Thong tin déng nhap:

Khi Pai biéu c6 yéu cAu cung cap lai Thong tin déng nhép, Ban t4 chirc Dai hdi c6 thé thong bao
théng qua céac hinh thie: tryc tiép ho#ic email/dién thoai. Truong hop nay, Dai biéu c6 nghia vu cung
cAp lai Yéu t6 dinh danh ctia Dai bidu d6 d& Cong ty xéc thuc. Cong ty c6 thé yéu cAu Pai biéu cung
cép lai thong tin tbi thidu bao g(\“)m: Ho tén, quéc tich, s CMND/CCCD/Th¢é Cén cudce/Ho chiéu, sb
dién thoai di dong, hom thu dién tir (dja chi email), dia chi thudng tri hodic tam tra (dia chi lién lac)
dbi v6i ca nhan; tén, ma s6 doanh nghiép hoic sb gia”iy to phép 1y, s6 dién thoai lién hé, dia chi tru
s& chinh dbi v6i tb chite. Cong ty ¢6 thé cung cip lai thong tin Tai khoan truy cap & Dai biéu tham
du va biéu quyét tai Dai hoi thong qua hom thu dién tir hodc s dién thoai hosic hinh thirc khéc theo

thong tin ding ky ctia Dai biéu.
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3.4. Thay dbi mat khau:
Cong ty khuyén nghi Dai biéu khi nhan dwoc Thong tin ddng nhap (tbi thiéu bao gdm tén dang nhép
va mét khau), nén truy cap vao He théng bo phiéu dién tir dé tién hanh dbi mat khiu ding nhap nhim

dam bao bao mét thong tin.

pidu 4. Uy quyén tham dw Dai hoi ddng cb dong

Viéc Oy quyén tham du DPHDCD thuc hién theo quy dinh tai Luét Doanh nghiép va Diéu 16 Cong
ty.

Gidy uy quyén phai dugc gui vé& Céng ty theo dting ndi dung, hinh thirc, thoi han da néu trong Thong
bao mdi hop DHDCD va pht hop véi quy dinh cta Phép ludt va Diéu 18 Cong ty.

Pidu 5. Cich thite ghi nhin Dai bi¢u tham dy PHPCD

Cb dong/ ngudi dai dién theo &y quyén ctia cd dong duge tinh 12 dy hop PHDCD khi cb dong/ ngudi
dai dién theo iy quyén cia cb dong da thyc hién ding ky du hop truc tuyén thanh cong trén H¢ théng
b6 phiéu dién tir theo hudng dén tai Thong bio moi hop hodc d& hoan thanh tht tuc dang ky du hop
truc tiép voi Ban td chirc tai ngay Pai hoi. Ban Kiém tra tu cach Dai biéu béo céo két qua kiém tra
ti cach Pai bidu cong khai tai Pai hoi.

CHUONG III. QUYEN, NGHIA VU CUA PAI BIEU VA CO QUAN PIEU
HANH, GIUP VIEC DAL HOI

Pidu 6. Quyén vi nghia vy ciia Dai biéu khi tham dy PHDCD
Dai biéu c6 cac qugén va nghia vy dugc quy dinh tai Pidu 1& Cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri
Cong ty va cac quyen, nghia vu sau:
6.1. Quyén cta Dai bidu:
a. Pugc Ban t& chirc Pai hoi thong béo cdng khai thong tin v& Chuong trinh Dai hoi, tai liéu lién
quan dén noi dung Pai hoi, duge xem xét cac tai liéu Dai hdi di duoce dang tai trén website clia
GELEX.
b. Tham du cudc hop, thao ludn va duge biéu quyét tAt ca cac ndi dung thude thAm quyén theo
quy dinh ctia php ludt va Didu 18 6 chirc va hoat dong Cong ty theo hinh thitc b phiéu dién t.
c. Puoc dit cac cau hoi cho Cht toa theo quy dinh tai Quy ché nay.
d. Tham du hop ding gid. Sau khi cudc hop da khai mac, Dai biéu tham dy hop mudn van cé
quyén ding ky va sau d6 co quyén tham gia va biéu quyét tai Dai hoi ngay sau khi déng ky nhung
Chu toa khong c6 trach nhiém dimng Dai hoi d8 Dai biéu tham dy mudn dang ky va hiéu luc cua
chc dot bidu quyét da tién hanh truée d6 khong bi anh hudng.
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6.2. Nghia vu ciia Dai biéu:
a. Poc k¥ cac tai liéu Pai hoi dd dang tai trén website ciia Cong ty, bao gdm hudng dén tham dy
DHDCP truc tuyén va bo phiéu dién ti, tudn thi Quy ché 1am viée ctia Dai hoi va cée huong dan
nay nhdm dam bao cho viée t8 chire Dai hdi duge dién ra mot cach c6 trét tu, n dinh, hop 1€,

b. Tur chuén bj va sir dung thiét bi phit hop, c6 két ndi internet dé dam bao theo dGi duge dién
bién ctia Pai hdi truc tuyén va tham gia bo phiéu dién tir.

c. Péi véi Dai biéu tham dy tryc tiép, khi mudn phat biéu, thao lun truc tiép tai Dai hoi, Dai
bidu phai tuan th sy diéu hanh ctia Chi toa Dai hoi. Noi dung phat bidu ngén gon, stc tich, tranh
tring lp, tap trung vao nhing ndi dung trong tam cén trao dbi phi hop véi ndi dung chuong trinh
nghi su da dugc Dai hdi thong qua.

d. Bao mét cac Thong tin dang nhép ¢ dam béo rang chi c6 Dai biéu méi c6 quyén thuc hién
viéc bd phiéu trén Hé théng bod phiéu dién tr. Két qua bo phiéu ctia Dai bidu trén Hé théng bd
phiéu dién tir dugc coi la quyét dinh cubdi ciing ciia Dai bidu. Dai bidu chiu moi trach nhiém trude
phép ludt, trwée Cong ty vé& két qua bé phiu dién tir da duoc thyc hign cia Dai biéu trén Hé théng
b6 phiéu dién tu.

e. Phai thong béo ngay cho Céng ty dé kip thdi xir 1y khi phét hién tén déng nhp, mét khiu
va/hotic cac yéu tb dinh danh khéc bi mat, dénh cép, bi 10, hodc nghi bi 16 bing céch lién hé voi
Cong ty theo cach thirc ghi trén Thong bao mdi hop @& thye hién khoa tén truy cép, thiét bi bao
mét. Pai bidu phai chiu trdch nhiém v& nhimng thiét hai, tdn that va rai ro khac xay ra trude thoi
diém Cong ty nhan dugc thong bio cuia Dai bidu néu nhu nguyén nhén la do Dai biéu.

f. Trudng hop cb déng ty quyén tham du Pai hi cho cd nhan/td chite khac thi tudn thi cdc ndi
dung nhur da néu tai Thong bio moi hop. GELEX duoc mién trir moi tréch nhigém lién quan dén
viéc gian dbi, gia mao, sai léch thong tin Gidy uy quyén. Cb dbéng va ngudi duoc iy quyén chiu
trach nhiém ddi véi viéc uy quyén va két qua bd phiéu dién tir theo Tai khoan truy cép dé duogc
chp/thong bao/hudng din. Moi két qua bd phiéu dién tir cia Pai biéu duoc xem 14 y chi, quyét
dinh cudi cing cta Pai biéu.

g. Chiu trach nhiém khi c¢b v st dung cong nghé dé gay gidn doan cudc hop PHDCD hodc thay
dbi két qua bo phiéu dién tir,

h. Giit bi mét, thye higén diung ché do st dung va bao quén tai ligu, khong sao chép, ghi m dua
cho ngudi ngoai Dai hoi khi chua duge Ban Cht toa cho phép.

i, Tuén thd cdc quy dinh tai Quy ché nay, chép hanh su didu hanh ctia Chu toa va Ban T6 chic
Dai hoi, ton trong két qua 1am viéc tai Dai hoi, va khong ¢6 hanh ddng can trd, gay 1di hodc gay

mét trat tw Pai hdi.
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Pidu 7. Trach nhiém ciia Chi toa Dai hi
7.1. Didu khién Dai hoi theo dung chuong trinh nghi sy, quy ché dugc Dai hoi théng qua.
7.2. Huéng dan cac Dai biéu théo luén, biéu quyét cac ndi dung cta Dai hoi.
7.3. Giai quyét céc van dé phat sinh trong subt qua trinh Dai hoi.
7.4. Tra 10i nhitng vén d& DPHDCD yéu cAu theo Quy ché nay.
7.5. Két luan nhimg vin d& dugc thao luan tai Dai hoi, diéu hanh thong qua bién ban, nghi quyét
cta Pai hoi.
7.6. Chit toa c6 quyén thuc hién cdc bién phép cén thiét va hop 1y dé diéu khién cuoc hop mot cach

¢6 trat tu, ding theo chuong trinh d& dugc théng qua va phan anh duge mong mudn ctia da sb dai
biéu du hop.

7.7. Chi toa Dai hdi c6 quyén hoéin cudc hop PHDCD da ¢6 dit s6 lugng Dai bidu dy hop theo quy
dinh dén mét thoi diém khéc hodc thay ddi dia diém hop trong cdc truomg hop theo quy dinh cua
phap ludt va Diéu 1& Cong ty.

7.8. Céc quyén han va nhiém vu khac theo quy dinh tai Diéu 18 GELEX.

Piéu 8. Trich nhiém ciia Poan Thu ky

8.1. Chu toa ctir mdt sb nguoi tham gia Poan Thu ky. Doan Thu ky 12 bd phan giup viée cho Chu
toa, 1am viéc theo sy diéu hanh cua Chi toa.

8.2. Nhiém vu cia Doan Thu ky:

a. Ghi chép diy du, trung thuc toan bd ndi dung dién bién Pai hdi va nhimg vén d& da duge
DHPCD théng qua.

b. Soan Du thao Bién ban va Dy thao Nghi quyét Dai hoi.
c. Tiép nhén va chuyén dén Chu toa céc cdu hoi cia Dai biéu.
d. Thu nhan, bao quan va gii t6i Hoi dbng quan tri Cong ty céc phiéu déng gép ¥ kién cta Pai
biéu tai Dai hoi.
Pidu 9. Trach nhiém cia Ban kiém tra tw cach Dai biéu

9.1. Ban kiém tra tu cach Pai biéu do Ban td chic Pai hoi cir ra. Ban kiém tra tu cach Pai biéu
chju trach nhiém truéc Chu toa, DPHDCD vé nhiém vu ctia minh.

9.2. Nhiém vu ctua Ban kiém tra tu cach Dai biéu:
a. Tham tra tu cach Dai bidu c6 du diéu kién tham gia Dai hdi.

b. Tra 101 chat van hoic phat hién cdc van d€ can xem xét vé tu cach Dai biéu.
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c. Téng hop v& béo cdo véi Dai hoi két qua thim tra tu cach Dai biéu truéc DHDCD
d. Xem xét, tudn thi didu kién tién hanh cudc hop PHDCD tuén theo Luat doanh nghiép va Piéu
16 GELEX.
Pidu 10. Tréch nhiém ciia Ban Kiém phiéu

10.1. Dai hoi biu nhitng ngudi chiu trach nhi¢m kiém phiéu theo d& nghi cta Chi toa. S6 thanh

vién ctia Ban kiém phiéu do PHPCD quyét dinh can ctr d& nghi ctia Chi toa cude hop.

10.2. Nhiém vu cta Ban kidm phjéu:
2. Phd bin, huéng din céc quy dinh, quy ché lién quan dén viéc biéu quyét, blu cir (néu c6) tai
Dai hoi.
b. Kiém soét viée biéu quyét cac ndi dung, biu cir (néu c6) ctia Pai hoi.
¢. Ghi nhén két qua kiém phiéu biéu quyét, bau cir (néu c6) tir phan mém, 14p bién ban kiém phiéu
va cong bd két qua kiém phiéu, két qua bau clr (néu c6) hodc chuyén cho Chu toa cong b6 két qua
kiém phiéu, két qua bAu ctr (néu ¢6) truée Pai hoi.
d. Cting Chu toa phién hop xem xét, gidi quyét khidu nai vé img clr vién cling nhu két qua bau cr
(néu ¢6) va bao cdo dé PHDCD quyét dinh.

CHUONG IV. TIEN HANH VA BIEU QUYET TAI DAL HQI

Didu 11. Didu kién tién hanh Pai hoi va thong qua Nghi quyét PHDCD

Didu kién tién hanh PHDCD va Pidu kién d& Nghi quyét cia DHDCD duge thong qua tuan theo
quy dinh tai Pidu 1& Cong ty, Quy ché nay va quy dinh phép luét lién quan.

Cin ctt x4c dinh nghi quyét dugce théng qua s& duoce thyc hién theo quy dinh tai Diéu 21 Piéu 18
Céng ty va quy dinh phép luét lién quan.

Diéu 12. Théo luin tai Dai hji
Khi thao ludn c4c vén dé trong chwong trinh Pai hoi, cb dong cAn tudn thu cée quy dinh sau day:

12.1. Nguyén téc: Viéc thao luan tai cuée hop DHDCD do Ch toa hodc ngudi dai dién trong Ban
T4 chitc Pai hoi didu phdi, dam bao tuan thu ding theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty. Viée thao
ludn chi duoe thuc hién trong thoi gian quy dinh va thue pham vi cc vAn d8 trinh bay trong ndi
dung chuong trinh nghi sy d4 dugc DPHDPCD thong qua, ndi dung khong bi vi pham phép luat, lién
quan dén vén d c4 nhan hodc vuot qua quyén han doanh nghiép.

12.2. Céch thuc gm cAu hoi thao luan: Pai bidu tham du cude hop PHDPCD gt céu hdi thao luén
théng qua clra sb HA tro truc tuyén trén Hé théng bo phiéu dién tir hodic phét bidu true tiép tai Dai
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héi. Ban Thu ky Dai hi ¢6 trach nhiém luu lai tén Dai biéu, ma Dai bidu va ndi dung ciu hoi dé
chuyén lén cho Ch toa.
12.3. Ban Thu ky Dai hoi sé ra sodt, tbng hop céc ndi dung théo luan cla Dai biéu va chuyén lén
cho Chu toa.
12.4. Giai dap y kién ctia cac Dai biéu:
a. Trén co so ndi dung théo luén cia Pai biéu do Thu ky Dai hoi tdng hop, Chu toa hodc thanh
vién do Cht toa chi dinh s& gii dép ¥ kién ctia Dai biéu.
b. Céc y kién déng gép hodc chét véin s& duoc tap hop va duoc giai dap theo tudn tur va chi duge

tham gia déng goép y kién trong phan thao luan ctia Pai hoi. Trudng horp nhiéu cb dong c6 v kién
tring 1ap véi nhau thi Poan Chu tich s€ chon loc va tra 161 chung cho tét ca céc cb dbng.

c. Truong hop do gidi han vé thoi gian t chirc, céc cdu hoi chua dugc trd 101 true tiép tai Dai hoi
s& duoe Cong ty xem xét va tra 10i cb d6ng véi phuong thire thich hop.

Pidu 13. Bidu quyét tai Dai hji

13.1. Hinh thirc biéu quyet Céc ndi dung trinh Dai hdi duoc biéu quyét bang hinh thire bo phiéu
dién tir. Phiéu bidu quyet da duoc cai dat sén trén Hé théng bo phiéu dién tir. Dai bidu tu chuén bi
thiét bi dién tir két ndi internet phu hgp nhu quy dinh tai Piém b Khoan 3 1 Didu 3 noi trén dé biéu
quyét. Dai biéu sir dung tén dang nhép va mét khau truy cap ho#c cac yéu t6 dinh danh khéc dugc
cung chp trén Thong bdo moi hop dé dang nhép vao Hé théng bo phiu dién tir va thuc hién biéu

quyét.

13.2. Thoi gian biéu quyet true tuyen Cé dong c6 thé bét ddu truy cép vao Hé théng bo phiéu
dién tir dé thuc hién quyén biéu quyét 12 tir 09h00 ngay 10/03/2025 cho dén khi Cht toa thong bo
két thic viéc bo phleu d6i voi timg ndi dung biéu quyét. Két thuc thoi gian bo phiéu ctia mot ndi
dung biéu quyet Hé thong bo phiéu dién tir s& khong ghi nhén thém két qua bo phiéu dién tir img
véi ndi dung bidu quyét do tir cac Dai biéu.

13.3. Nguyén tic biéu quyét:
a. Mot (01) cb phén phd théng tuong dwong véi mot (01) quyén biu quyét.
b. T4t ca cac van dé trong chuong trinh nghi su ctia Dai hoi déu dugc théng qua bing cach ldy y
kién biéu quyét cta tit ca cac Pai bidu dy hop bing hinh thirc bo phiéu dién tir trén giao dién
“Biéu quyét — Bau cir” cuia Hé théng bo phidu dién tir (xem hudng dan tai Thong bao moi hop).
c. Cb ddbng va nguoi c6 lién quan khong dugc tham gia bo phiéu dbi véi nhing giao dich, hop
déng, van dé ma minh co loi ich lién quan.

13.4. Viée biéu quyét thuc hién nhu sau:
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a. Pai bidu thuc hién ding ky du hop theo hudng dan trén Thong bédo moi hop va thyc hién xac
nhan tham du DHDCD trude khi thue hién bidu quyét tai giao dién “Biéu quyét - Biu ct” clia
Hé théng bo phiéu dién tu.

b. Dai biéu d& dang ky du hop thanh cong (c6 thong béo trén nén giao dién Hé théng bo phiéu
dién tir hodc dd hoan thanh tha tuc déng ky du hop truc tiép v6i Ban td chic tai ngay Pai hoi)
thuc hién biéu quyét theo timg vén dé trong ndi dung chuong trinh hop. Khi biéu quyét bang hinh
thire bo phibu dién tir, d6i véi timg ndi dung, Pai biéu chon mdt (01) trong ba (03) phwong én
“Té4n thanh”, “Khong tan thanh”, “Khong c¢6 y kién” trén Phiéu biéu quyet dd duogc cai dat tai HE
théng bo phleu dién tir. Sau khi hoan thanh bidu quyét tét ca ndi dung cin blcu quyét tai mot lan
bidu quyét, Pai biéu nhén “Bidu quyét” dé luu va gl két qua bidu quyét v& Hé thng bd phiéu
dién tir. Két thic thoi gian bo phiéu cia timg 14n bidu quyét ma Dai biu khong nhén gl xéc
nhén “Bleu quyét” trén Hé théng bod ph1eu dién tir thi phiéu bidu quyet ctia Dai biéu (601 VOi céc
noi dung cén biéu quyét tai 1an biéu quyét nay) dugc xem nhu la pmeu khong thu vé dbi véi

nhiing ni dung nay.

c. Trudmg hop chuong trinh hop dugc bd sung ndi dung do b dong/nhém cb dong kién nghi bd
sung theo quy dinh tai Diéu 1& va dd dugc DHDCP thong qua, Dai bidu c6 thé tién hanh biéu
quyet bd sung. Néu cac Dai biéu khong tién hanh bidu quyet bd sung véi nhu'ng ndi dung madi
phat sinh thi phleu biéu quyét ciia Pai bidu duoe xem nhu 14 phiéu khong thu vé d6i v6i nhitng
ndi dung nay.

d. Céch thirc ghi nhén cua hé théng bo ph1eu dién tir: Dai bidu c6 thé thay dbi két qua biéu quyét
nhiéu 1an nhlrng khong thé huy két qua bidu quyét. Hé théng bo phiéu dién tir chi ghi nhén két
qua biéu quyét cudi cling tai thoi diém két thic thoi gian bo phiéu ctia timg 1an biu quyét theo
diéu hanh cta Chu toa.

e. Trudng hop Pai bidu sau khi da ding ky tham dy PHDCD nhung khong thé tham dur lién tuc
dén hét chuong trinh thi c6 thé thue hién biéu quyet dbi véi cac ndi dung can xin ¥ kién cb déng
trude khi dang xudt khoi Hé thong.

13.5. Tinh hop € ctia ndi dung biéu quyét va phiéu biéu quyét:
a. Trén phiéu biéu quyét, noi dung biéu quyét 12 hop 18 khi Dai bidu dénh ddu chon mot (01) trong
ba (03) phuong an bidu quyét cia ndi dung d6. Noi dung biéu quyét khong hop 1 1a ndi dung ma
Pai bidu danh d4u vao nhidu hon mot 6 phuong én bidu quyét dbi v6i ciing ndi dung bidu quyét
do.
b. Phiéu biéu quyét hop 1¢ 1a phiéu biéu quyét c6 tht ca ndi dung biéu quyét hop 1€ va hoan thanh
viéc g (nhén “Biéu quyét”) trén Hé thong bé phiéu dién tur.
c. Trudng hop Pai biéu d3 ding ky du hop thanh cong (c6 théng béo trén nén glao dién Hé thong
bo phiéu dién tir hodc d& hoan thanh thi tuc déng ky du hop truc tiép v6i Ban td chirc tai ngay
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Dai héi) nhung khong dénh dau chon vao 6 phuong én biéu quyét nao (phiéu tréng) s& duoc hiéu
1a Pai bidu tir chéi quyén va khong bidu quyét tai ndi dung d6; s6 phiéu ctia Pai biéu nay khong
duoc cong vao tdng sb phiéu tham gia biéu quyét ctia ndi dung do.
13.6. Viéc bo phiéu bidu quyét bau thanh vién Hai dbng quan tri duge quy dinh tai Quy ché béu
¢t bd sung thanh vién hoi ddng quén tri nhiém ky 2021-2026 tai Dai hoi dong cb dong thudng nién
nam 2025.

Ditu 14. Céch thire kiém phiéu
14.1. Phiéu bidu quyét ciia mdi Dai bidu du dugc hé théng ghi nhén theo: Téng sb phiéu biéu
quyét ddi v6i timg van d& bidu quyét, tong s6 phiéu hop 1¢, khong hop 18, tan thanh, khong tan
thanh va khong c6 ¥ kién; ty 18 tuong tmg trén tdng sb phiéu bidu quyét ctia cac Dai bidu dur hop
va biéu quyét. Két qua bidu quyét do phén mém tdng hop va dugce tinh theo ty 1€ %.
14.2. Ban kiém phiéu 12 bd ph4n tiép nhan céc théng tin két qua bo phiéu dién tir dé téng hop két
qua bd phiéu.

Pidu 15. Bién bin va Nghi quyét Dai hoi
15.1. Céc ndi dung tai Pai hdi phai duge Thu ky Bai hoi ghi vao Bién ban Pai hoi.
15.2. Nghi quyét va Bién ban hop PHDPCD phai l4p xong va théng qua trude khi bé mac cudc hop.

Didu 16. Céc su kién bat kha khéng

16.1. Trong thoi gian tb chitc Dai hdi c6 thé xay ra nhiing su kién bat kha khang nhu thién tai, hoa
hoan, mét dién, mét két ndi dudmg truyén Internet hodc céc sy cb k¥ thuat khac, cac yéu cAu hay
chi thi ctia Chinh phu va cdc co quan nha nude, ngudi cd thiAm quyén khéic... Céng ty huy dong
t8i da moi ngudn luc d& khéc phuc cac su ¢b va Pai hoi ¢6 thé tiép tuc dién ra, nhung khong qua
60 phut k& tir thoi didm gap su cb.

16.2. Trudmg hop céc sw kién bit kha khang khong thé khic phuc dé Dai hoi ¢6 thé dién ra tiép tuc
trong thoi gian 60 phut, Chu toa sé€ tuyén bb tam dimg Pai hoi, tt ca cac vAn d& da duogc biéu quyét
théng qua trude khi tam ding (néu c6) s& bi hiy bd. Cac vAn d& nay s& dugc tién hanh biéu quyét
lai trong Pai hoi cb déng dugc tridu tap gln nhét.

CHUONG V. PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 17. Thi hianh Quy ché

17.1. Cac ndi dung c6 lién quan khéc chua dugc & cap tai Quy ché nay 4p dung theo quy dinh cua
Diéu l&, Quy ché ndi bd vé quan trj cong ty.
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17.2. Quy ché nay gom 17 Didu va c6 hiéu luc ngay sau khi dwoc DHDCD thuong nién ndm 2025
ciia Cong ty bidu quyét théng qua va duge ap dung cho ca nhitng vin dé da dugc bidu quyét tai

phién khai mac Dai hdi.
17.3. Chii toa, Poan Thu kY, Ban kidm tra tu cach Pai biéu va Ban Kim phiéu, Pai biéu chiu trich
nhiém thi hanh./.

TM. HOI DONG QUAN TRI
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